Реферат
(методические рекомендации)

Жанровая сущность. Реферат – «вторичный текст, семантически адекватный первоисточнику, ограниченный малым объемом и вместе с тем максимально полно излагающий содержание исходного текста». (Словарь-справочник. Педагогическое речеведение).  Реферат – вид учебной и экзаменационной работы, предполагающий реферирование (изложение содержания) и компилирование (соединение результатов чужих исследований) текстов по избранной теме с обязательным самостоятельным выводом.
Реферат отличается от конспекта:

· реферат не копирует дословно фрагменты текста первоисточника, а представляет собой новый вторичный текст, создаваемый в результате систематизации и обобщения материала первоисточника, его аналитико- синтетической переработки;

· реферату должны быть присущи следующие категории:

      - целостность (содержательно-тематическая, стилевая, языковая);

      - связность (логическая и формально-языковая);

      - структурная упорядоченность (наличие введения, основной части и    заключения, их оптимальное соотношение);
      - завершенность.

· Автор реферата не может пользоваться только ему понятными значками, пометками, сокращениями, что допускается делать в конспекте.

Отличие реферата от исследования. Реферат не должен включать в себя самостоятельных исследований ученика. Если сам реферируемый источник содержит в себе описание научного эксперимента или исследования, то ученик должен достаточно подробно его раскрыть.  Требование учителя обязательно включать в реферат самостоятельное мини-исследование, осуществляемое на материале или художественного текста по литературе,  или архивных первоисточников по истории, или на основе лабораторных данных физического или химического эксперимента, является избыточным. Организация и описание исследования представляет собой очень сложный вид интеллектуальной деятельности, требующий культуры научного мышления, знания методики проведения исследования, навыков оформления научного труда. Мини-исследование (если оно проведено) раскрывается в реферате после глубокого, полного обзора  научной литературы по проблеме исследования.
Содержание реферата должно продемонстрировать уровень усвоения учащимися программного материала, его способность анализировать различные источники  по теме. Анализ источников по теме реферата  показывает умение обучающегося четко излагать суть проблемы, выделять существенную информацию и формулировать собственную точку зрения на явления, события и факты, изложенные в тексте. Необходимо, чтобы содержание материала, на основе которого выполняется реферат, выходило за рамки учебных программ.

В зависимости от количества реферируемых источников выделяются следующие виды рефератов:
· монографические  (1 источник);

· обзорные  (на основе нескольких исходных текстов, объединенных общей темой и сходными проблемами исследования). 
На экзамене лучше использовать обзорные рефераты, основанные на более сложных интеллектуальных и коммуникативно- речевых навыках (не менее 5 научных работ).

   Реферат как жанр научной литературы обладает следующими признаками:

  - семантическая адекватность первоисточнику;

  - максимальная полнота и точность изложения содержания при небольшом объеме полученного вторичного текста;

  - объективность в передаче содержания первоисточника. Выражение собственных взглядов референта, а также его оценки освещаемой им информации должны быть четко отделены от изложения первоисточников; лучше, если они будут вынесены в заключение реферата;

  - авторизованность  в передаче информации: ( Автор обращает внимание на …; автор отмечает тот факт …; наконец автор приходит к выводу …).
Этапы работы над рефератом

1. Выбор темы.

2. Подбор и изучение основных источников по теме.

3. Составление библиографии.

4. Обработка и систематизация информации.

5. Разработка плана реферата.

6. Написание реферата.
Выбор темы реферата и ее формулировка
Обучающийся с помощью учителя выбирает тему реферата и стилистически грамотно формулирует ее название. В названии реферата должны содержаться четкие рамки изучаемой проблемы (без необоснованного зауживания или расширения). Название темы должно быть сформулировано без излишнего упрощения и наукообразия. При формулировании темы желательно воздержаться  от использования спорных с научной точки зрения  или самостоятельно придуманных терминов. Тема должна быть содержательной, информативной и довольно разработанной в науке, чтобы по ней можно было найти достаточное количество литературы. 
Структура реферата: 

· титульный лист;

· оглавление;

· введение;
· основная часть;

· заключение;

· список использованной для написания реферата литературы.

 Кроме того, реферат может содержать приложения.

Оглавление. В нем последовательно излагаются названия пунктов реферата, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт.
Введение включает в себя краткое обоснование выбора темы, ее актуальности с позиции недостаточной разработанности, объективной сложности изучения, информационной ценности имеющегося материала, а также в связи с многочисленными дискуссиями, возникающими вокруг нее. Здесь необходимо также показать, почему заявленная тема может представлять научный интерес и практическое значение. Во введении реферата указывается цель работы (или несколько целей; нужно ответить на вопрос: «Какой результат предполагаю получить?»), а также задачи, которые требуется решить для ее достижения (отвечаем на вопрос: «Что можно сделать для достижения цели?»), дается характеристика используемой литературы. Объем введения может составлять 1-2 страницы.

Основная часть содержит материал, который отобран обучающимся для рассмотрения проблемы, ведущих вопросов темы.  Указываются пути и методы решения проблемы, достигнутые результаты. Обязательно отмечается наличие разных точек зрения на проблему. Материал может быть разделен на параграфы. В основной части реферата должно быть изложено собственное мнение обучающегося по заявленной проблеме. Объем основной части может составлять 12-14 страниц.                                
Заключение включает формулировки выводов, опирающиеся на приведенные в основной части факты, обращает внимание на выполнение поставленных во введении целей и задач. Заключение должно быть кратким, четким, вытекающим из содержания основной части. Объем заключения может составлять 1-2 страницы.
Список использованной литературы содержит в алфавитной последовательности все официальные источники информации, использованные при написании реферата (Ф.И.О. автора, название, место издания, название издательства, год издания и желательно используемые страницы). Список должен содержать не менее четырех наименований литературы.
Сноски принято делать двумя способами:

1) постраничный, когда все цитаты с каждой  страницы обозначаются цифрами с 1 и далее или возрастающим количеством звездочек;

2) в тексте по номерам, тогда при ссылке в скобках ставится номер  и страницы той работа, которая обозначена в списке литературы.
Стиль изложения должен быть научным. Главное достоинство научного языка – ясность, легкость, краткость, простота, свобода перехода от предложения к предложению.  Используются наиболее характерные клише:
	Тема
	Реферат посвящен такому актуальному вопросу, как…;  характеристике проблемы …;  анализу литературы….

В работе рассматривается (что?), говорится (о чем?),  дается оценка, анализ (чего?), обобщается (что?)

	Проблема
	В центре внимания автора находятся…
На первый план выдвигается …

Главные усилия направлены на …

В своей работе мы ставим, затрагиваем, освещаем (следующие проблемы) …

	Актуальность темы (проблемы)
	Данная … представляет  особую  актуальность, так как …
… чрезвычайно актуальна  в последние годы…

… привлекает внимание многих критиков, ученых и др.

	Характеристика первоисточников
	В основе работы лежат материалы …
Материалом исследования послужили …

	Описание основных полходов к решению проблемы
	Существует несколько точек зрения на проблему. Первый подход раскрывается в работах …, второй подход прослеживается в трудах …, третий подход лежит в основе работ …
В исследовании данной проблемы можно выделить несколько направлений …

	Изложение сущности разных точек зрения
	Первая точка зрения принадлежит … и заключается в …
Вторая точка зрения представлена в работах … и сводится к …

Сущность третьего подхода раскрывается в работах … и состоит в …

	Согласие и несогласие
	Мы разделяем точку зрения …
Нельзя не согласиться с мнением автора о том, что …

Хочется опровергнуть взгляды автора…

Спорной представляется точка зрения автора на …

	Выводы. Выбор точки зрения.
	Обобщая сказанное, можно сделать вывод, что …
На основе этих данных приходим к выводу…


Требования к оформлению реферата

Объем реферата может колебаться в пределах 5-15 печатных страниц; все приложения к работе не входят в ее объем.

Реферат должен быть выполнен грамотно, с соблюдением культуры изложения.

Обязательно должны быть ссылки на используемую литературу.

Со 2 страницы текст печатается через два интервала или пишется от руки на одной стороне листа формата А-4. Поля слева – 3 см, поля справа – 1 см, поля сверху и снизу – 2 см.

В нижней части каждого листа (по мере необходимости) помещаются сноски (с указанием литературного источника, из которого взята та или иная цитата).

Нумерация страниц начинается после титульного листа.
Критерии оценки реферата:

· Актуальность темы исследования.
· Соответствие содержания теме.

· Глубина проработки материала.

· Правильность и полнота использования источников.

· Соответствие оформления реферата стандартам.

Процедура защиты реферата

1.Содержание выступления (до 10 минут):
· Обоснование актуальности темы.

· Изложение поставленных целей и задач.

· Описание структуры основной части.

· Сообщение об итогах выполненной работы и полученных выводах.

· Продуманная демонстрация иллюстративного материала (в тех случаях, где это требуется). 

2. Выступление оценивается на основе критериев:

· Соблюдение структуры выступления.
· Соблюдение регламента.

· Умение завоевать внимание аудитории и поддерживать его на протяжении всего выступления.

· Адекватность языка и стиля.

· Уверенность и убедительность манеры изложения.

3. Ответы на вопросы после выступления должны соответствовать требованиям:

· Адекватность содержания ответов.
· Корректность.
· Краткость и аргументированность.
· Адекватность языка и стиля.
Выступление рецензента (до 5 минут).
Содержание рецензии:

· Название работы, ее цель.
· Фамилия, имя автора (ов).
· Название образовательной области и учебных предметов, к которым относится реферат.
· Перечень методов, использованных при работе над рефератом.
· Перечень источников, использованных при работе над рефератом.
· Актуальность выбранной темы и ее практическая значимость.
· Качество изложения материала (доступность, научность, логичность).
Составление плана информационного текста. План текста – это самая краткая запись его содержания. План отражает последовательность изложения текста, помогает сосредоточиться на главном при длительной работе над источником. Умение составлять план  способствует развитию логического мышления, формированию навыка четко формулировать и последовательно излагать  собственные мысли.  Кроме того, план помогает составлять другие виды краткой записи текста, например конспект и тезисы.

 Удачно составленный план свидетельствует об умении анализировать текст, о степени усвоения его содержания.

Типы планов: вопросный, назывной, тезисный, план-опорная схема.

При составлении вопросного плана используются вопросительные слова (Каков? Каковы? Что такое? и т.д.). Назывной план: состоит из назывных предложений; действие обозначают существительные (например, «Подготовка материала к реферату»). Тезисный план: действие обозначено глаголом в неопределенной форме (например, «Подготовить материал к реферату»).

 Пункт плана не раскрывает содержание, а только называет какой-либо отрывок текста. Поэтому наиболее приемлемы формулировки в виде кратких и емких назывных предложений.

Составление тезисов. Каждая книга, статья, доклад представляют собой цепь логически связанных утверждений, которые в тексте обычно сопровождаются обоснованиями, доказательствами, пояснениями, иллюстрациями. Если вычленить из текста основные утверждения или положения, получим то, что называют тезисами.

В толковом словаре дается такое определение,

Тезис: 1) положение, утверждение, требующее доказательства; 2) положение, кратко излагающее научную или практическую идею статьи, доклада, сочинения .(Полонский В.М. Научно-педагогическая информация: Словарь-справочник. – М., 1995).

 Иными словами, тезис – это положение, определяющее смысл значительной части текста; то, что доказывает или опровергает автор; то, в чем он стремится убедить  читателя; вывод, к которому он подводит.

Тезисы позволяют обобщить материал, представить его суть в кратких формулировках. Тезисы позволяют сделать критический анализ книги, статьи или доклада. Они акцентируют внимание на сути излагаемого материала, облегчают сопоставление своих мыслей с рассуждениями автора произведения.

Чем тезисы отличаются от плана. Пункт плана называет вопрос, не раскрывая его содержания, а тезис дает ответ на этот вопрос, т.е. раскрывает его содержание. При составлении плана мы вдумываемся в содержание текста, но главное внимание направлено на порядок, последовательность, взаимосвязь высказываемых в нем мыслей. При составлении тезисов для нас важен не только порядок изложения, но сами мысли, их содержание. Тезисы несут в себе больше информации, чем план. Но без плана очень сложно составить тезисы или полноценный конспект.

Виды тезисов. Тезисы, которые содержат только категорические утверждения или отрицания чего-нибудь, называются простыми. Если тезисы содержат не только утверждения, но и обоснования высказываемых мыслей, они называются сложными. 

Составитель: зам. директора ИМЦ   Л.А.Слюсарева

24.12.2008г.

Эссе (методические рекомендации)
Эссе – прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, трактующее тему и представляющее попытку передать индивидуальные впечатления и соображения , так или иначе с ними связанные.
По результатам написания эссе учитель может определить наличие или отсутствие следующих знаний и умений:

1. Определять тему и формулировать предмет исследования или исходные тезисы.

2. Правильно подбирать и эффективно использовать необходимые источники (желательно, чтобы в их число входили первоисточники).

3. Критически анализировать различные факты и оценивать их интерпретацию.
4. Высказывать собственные суждения и оценки, основанные на свидетельствах и тщательном изучении источника.

5. Представлять работу по исследуемой теме, которая:

      - хорошо спланирована и организована;

      - логически развивает тему, последовательно и связно изложена и аргументирована;

      - документально точна, имеет ссылки на многократно использованные документы, надлежащим  образом оформленную библиографию, сноски и примечания.

Рекомендуемый объем для расширенного эссе 4000 – 5000 слов.

Эссе должно включать части, отвечающие следующим требованиям:

1. Краткое содержание, в котором необходимо:

-четко определить тему и предмет исследования или основные тезисы;

- кратко описать структуру и логику развития материала;
- сформулировать основные выводы.

2. Основная часть, включающая основные положения и аргументацию.

3. Заключение, в котором следует:

- четко выделить результаты исследования и полученные выводы;

- обозначить вопросы, которые не были решены, и новые вопросы, появившиеся в процессе исследования.

    4. Список литературы.

Оценивание эссе осуществляется в соответствии с разработанными критериями:

1. Краткое содержание – 10% оценки, если название выбрано адекватно теме; цель ясно определена:

- предмет исследования представляет интерес с точки зрения науки;

- установлена связь предмета исследования или выдвинутого тезиса с известными фактами и исследованиями;

- структура эссе и главные выводы ясно сформулированы.

2. Основная часть и заключение – 75% оценки:

- если адекватные и уместные свидетельства из первичных и вторичных источников в поддержку аргументации отобраны критически и впечатляюще;
- избранные доказательства, включая различные толкования вопроса там, где это необходимо, критически проанализированы и оценены;

- аргументация стройна и излагается логично и последовательно;

- идеи выражены ясно;

- выводы соответствуют цели и подкреплены доказательствами.

3. Источники (литература, примечания) – 15% оценки, если:

- адекватные, нужные источники определены и использованы эффективно в связи с текстом;

- ссылки и примечания сделаны и оформлены правильно.

Составитель: зам. директора ИМЦ Л.А.Слюсарева

